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1- INSTRUGOES PARA USO DOS RECURSOS (indice)
1.1 - APRESENTAGAO (indice)
Este Manual aplica-se a utilizagéo dos recursos e Prestagcdo de Contas de Auxilios e Reserva Técnica concedidos pela FAPESP.

Importante: Com o objetivo de simplificar procedimentos e otimizar suas concessdes, a FAPESP esta implantando a flexibilizacdo no uso dos
recursos.

1.2 - ORIENTAGOES GERAIS (indice)

1.2.1 De acordo com orientagdo do Tribunal de Contas do Estado, antes de adquirir bens e contratar servigos, os Outorgados ou aqueles que
receberem a delegacéo de tal fungao devem verificar se a empresa fornecedora esta ATIVA e HABILITADA nos cadastros fiscais publicos
(SINTEGRA, da Secretaria da Fazenda e Cadastro da Secretaria da Receita Federal — CNPJ), confirmando a situagdo da empresa escolhida no
momento da aquisicdo ou da contratagdo. Deverdo também, previamente, verificar se a empresa é emitente de Nota Fiscal Eletronica — Nfe.
Atendendo aquela instrugdo, a FAPESP passara a verificar o cumprimento da exigéncia no momento da analise da Prestagdo de Contas, checando
todas as Notas Fiscais apresentadas nos cadastros acima mencionados. Caso seja detectada alguma Nota Fiscal ndo habilitada, a FAPESP solicitara
ao Outorgado a apresentagao de Prestagdo de Contas Complementar no valor da Nota Fiscal glosada, ou a restituicdo da importancia aplicada. Para
verificar se a empresa fornecedora esta apta deverao ser consultados os portais na internet do SINTEGRA, da Secretaria da Fazenda e do Cadastro
da Secretaria da Receita Federal — CNPJ. No mesmo portal do SINTEGRA, os Outorgados ou aqueles que receberem a delegagéo de tal fungao
poderéo verificar se ou desde quando a empresa esté obrigada a emitir Nota Fiscal Eletronica. Sempre que possivel, devem ser anexadas as
respectivas Notas Fiscais as consultas realizadas. (Redagao dada pela Deliberagdo CTA n° 02/2012, de 28/08/12).

1.2.2 Correrao por conta exclusiva do Outorgado quaisquer despesas que ndo se enquadrem nas autorizagdes constantes do Termo de Outorga e
Aceitagdo de Auxilios e Bolsas e do presente Manual.

1.2.3 O Outorgado somente se eximird de sua responsabilidade perante a FAPESP apds a aprovagéo de sua Prestagédo de Contas Final e, se for o
caso, da efetivagdo da doagdo dos materiais permanentes para a Instituigdo a qual o Outorgado esta vinculado, a critério da FAPESP.

1.2.4 No caso de constatagao de dano irreparavel em equipamentos adquiridos para o desenvolvimento do projeto de pesquisa, o Outorgado devera
comunicar imediatamente & FAPESP que poderd, apds avaliacédo pelas areas competentes, autorizar seu desmembramento, descarte ou baixa, ou
determinar demais providéncias que entender cabiveis.

1.2.5 Na aquisicdo de materiais permanentes mdveis, tais como notebooks; netbooks, mas néo se limitando a esses, o Outorgado devera contratar
seguro especifico do bem sob sua guarda e responsabilidade, até que seja efetuada a doagédo ou cessédo de uso a Instituicdo. Podem ser utilizados
recursos da Reserva Técnica para custear as despesas com contratagéo do seguro e, no caso de sinistro, o pagamento da franquia. Nao fazendo o
seguro o Outorgado arcara com a restituicao financeira @ FAPESP no caso de sinistro (roubo, furto e perda).

1.2.6 Considerando que o cambio é flutuante, sempre que possivel deve ser anexado na Prestagdo de Contas, o comprovante da taxa de cambio
utilizada na conversao da despesa em moeda estrangeira. Na auséncia do comprovante da taxa de cambio utilizada, a FAPESP considerara a
cotag@o cambial publicada pelo Banco Central.

1.2.7 E vedado aos outorgados contratar ou destinar verbas concedidas para a execugéo do projeto, a que titulo for, a pessoas:

- Fisicas com as quais estejam vinculados por meio de matriménio, uniéo estavel ou lagos de parentesco por afinidade ou, por consanguinidade,
neste caso, ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau.
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- Juridicas que tenham como sécios o prdprio outorgado, seu conjuge, seus parentes por afinidade ou, por consanguinidade, neste caso,
ascendentes, descendentes ou colaterais até o 4° grau.

Sob qualquer hipétese ndo poderdo ser contratadas pessoas fisicas ou juridicas com as quais o outorgado mantenha negdcios, dividas ou créditos.
(Redagao dada pela Deliberagdo CTA n° 03/2012, de 27/09/2012).

1.3 - USO DOS RECURSOS (indice)

1.3.1 O uso de recursos aprovados pela FAPESP para aquisicdo de bens e contratagédo de servigos para o desenvolvimento de projetos de pesquisa
esta condicionado a:

a) Assinatura do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas pelo Outorgado, pelo Orientador ou Supervisor, se for o caso, pela FAPESP e
pelo Dirigente da Instituicdo Sede do projeto ou seu representante legal.

b) Abertura de conta corrente bancéria especifica para a liberagdo dos recursos.

c) Solicitagdo a Geréncia Financeira/Setor de Liberagdes de Verbas de Auxilios e Bolsas da FAPESP de liberagéo de recursos para a conta corrente
do projeto.

d) Emissdo de cheques casados com as Notas Fiscais dos bens adquiridos e/ou contratagédo de servigos, aprovados e constantes do Termo de
Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas.

e) Prestacéo de Contas de todos os gastos efetuados de acordo com as instrugdes contidas neste Manual.

f) Nao ter débitos com a FAPESP, conforme item 1.6.3.1 deste Manual.

1.3.2 Deve-se destacar que:

a) A aprovagao de recursos nao significa a liberagdo da verba, que s6 ocorre apos a solicitagédo do Outorgado.

b) O controle do saldo da conta corrente bancaria é de responsabilidade do Outorgado, que deve cuidar para que ndo sejam emitidos cheques sem
fundos.

c) Saldo de recursos aprovados para o projeto ¢ diferente do saldo existente na conta corrente.

1.3.3 Nos casos de aquisi¢cdo de bens e contratagdo de servigos no Brasil, deverao ser anexadas as respectivas Notas Fiscais, nos termos da
legislagdo vigente, justificativas dos pregos e razdes que determinaram a escolha do fornecedor ou executante. Para compras e contratagdes de
servigos com valor superior a 10 salarios minimos (a referéncia é o salario minimo nacional), o Outorgado devera apresentar, no minimo, cotagdes de
pregos feitas por 3 fornecedores no momento da compra/contratagéo.

1.3.4 Ao final do processo de aquisigao de bens e contratagdo de servigos no Brasil ou no Exterior, tal como concedidos no Termo de Outorga e
Aceitagédo de Auxilios e Bolsas, o eventual saldo devera retornar ao orgamento da FAPESP.

1.3.5 Os recursos concedidos deverao ser utilizados em estrita observancia as regras contidas nas normas e editais da FAPESP, no Termo de
Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas, no contrato tendo como BENEFICIARIO a pessoa juridica e nesta Norma, sendo vedado:

a) Fazer alteragdes nos itens de Material Permanente (inclusdo de novos, substituigdo ou aumento de quantidade) constantes do Termo de Outorga e
Aceitagéo de Auxilios e Bolsas, sem prévia autorizagdo da FAPESP.

a.1) Em caso de concessdes envolvendo Convénio com outras Instituigdes, cujas regras devem ser respeitadas; fazer alteragdes
(remanejamento/transposi¢éo) nos itens constantes do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas sem prévia autorizagdo da FAPESP.

b) Transferir verbas ou saldos de um processo para outro, mesmo que o Outorgado seja beneficiario de mais de um Auxilio ou Bolsa em curso e
ainda que se trate de projeto em continuagao.

c) Efetuar despesas fora do periodo de vigéncia do Termo de Outorga e Aceitagédo de Auxilios e Bolsas, inclusive o recebimento do material,
execugao do servigo e participagdo em evento.

d) Fazer aplicagdes financeiras com os recursos liberados (exceto quando se tratar de recursos provenientes da FINEP na modalidade Subvengéo
Econémica, devidamente autorizado pela FAPESP).

e) Deixar de prestar contas.

f) Financiar aplicagdes que estejam fundamentadas apenas em atividades de ensino e extensao.

g) Custear atividades administrativas de qualquer natureza, incluindo despesas com luz, agua, telefone, wi-fi e similares, contratagdo e pagamento de
pessoal, pagamento de salarios (exceto quando se tratar de recursos provenientes da FINEP na modalidade Subvengao Econdmica) ou
complementagéo salarial de pessoal técnico e administrativo, digitagdo de relatérios, demonstragdes contabeis e outras que caracterizem servigos
administrativos.

h) Realizar despesas com pagamento de pessoal.

i) Realizar construgdes civis que redundem em aumento de area construida.

j) Proceder ao pagamento de servigos de qualquer natureza a bolsistas da FAPESP durante o periodo de vigéncia da Bolsa, exceto para os casos
previstos na Portaria PR n° 05/2012.

k) Proceder ao pagamento de despesa com digitagéo de relatérios, demonstragdes contébeis e outras que caracterizem servigos administrativos, a
nao ser nos casos especiais autorizados no Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas.

1) Proceder ao pagamento de multa de qualquer natureza (ex. multa por atraso no pagamento em caso de aquisigao de bens ou contratagéo de
servigos).

m) Realizar despesas com os seguintes itens, sempre que se tratar de recursos provenientes da FINEP na modalidade Subvengéo Econémica.

m.1) aquisi¢do de equipamentos e material permanente.

m.2) pagamento de servigos de consultoria ou assessoria técnica, bem como de diarias e passagens, feito a militar, servidor ou empregado
publico, integrante do quadro de pessoal da Administragdo Publica Direta ou Indireta, salvo se permitido por legislagéo especifica.

m.3) pagamento a pessoas que néo estejam vinculadas a equipe executora do projeto.

1.3.6 O descumprimento das instrugdes contidas neste Manual podera ensejar na adogédo de medidas administrativas e/ou judiciais pela FAPESP
objetivando a devolug&o dos recursos por ela concedidos para o desenvolvimento do projeto de pesquisa, corrigidos pelos indices legais em vigor e
com incidéncia das demais sangdes legais (juros, honorarios advocaticios e custas judiciais).

1.4 - PRAZO PARA USO DOS RECURSOS (indice)

1.4.1 O limite para utilizagéo da verba é o periodo de vigéncia que consta do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas.

1.4.1.1. Para o Auxilio a Pesquisa - Organizagéo de Reunido Cientifica e/ou Tecnoldgica, o prazo para utilizagdo dos recursos ¢ até a data para a
apresentagdo da Prestagao de Contas estabelecida no Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios.

1.4.2 O saldo, eventualmente existente, sera automaticamente cancelado apos o término da vigéncia estipulada no Termo de Outorga e Aceitagdo de
Aucxilios e Bolsas.

1.4.3 As autorizagdes para inicio da importagdo ou pagamento/contratagédo de servigo de terceiros no exterior ou exportagdo deverdo ser
apresentadas a Geréncia de Importagéo e Exportagdo da FAPESP nos prazos abaixo e serem concluidas durante a vigéncia do auxilio. Caso o
procedimento ndo seja concluido durante a vigéncia, este sera cancelado, devendo eventuais pagamentos efetuados ao exportador serem devolvidos
& FAPESP pelo OUTORGADO/BENEFICIARIO.

a) Para importagdo ou pagamento/contratagéo de servigo de terceiros no exterior com embarque para a FAPESP apresentar a documentagéo
completa até 3 (trés) meses antes do término da vigéncia do Auxilio.

b) Para pagamento/contratagéo de servigo de terceiros no exterior sem embarque para a FAPESP apresentar a documentagado completa até 45
(quarenta e cinco) dias antes do término da vigéncia do Auxilio.

c) Para exportagéo apresentar a documentagdo completa até 6 (seis) meses antes do término da vigéncia do auxilio.
1.4.4 Caso haja necessidade de prorrogagéo do prazo final, o Outorgado devera antecipar a apresentagéo do Relatério Cientifico das atividades
desenvolvidas, acompanhado da justificativa para solicitagdo. A antecedéncia, que é variavel dependendo da modalidade do Auxilio ou Bolsa

concedida, devera ser consultada no portal da FAPESP na internet.

1.5 - MOVIMENTAGAO DOS RECURSOS (indice)
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1.5.1 O Outorgado devera consultar o Setor de Liberagoes de Verbas de Auxilios e Bolsas da FAPESP sobre a necessidade da abertura de conta
corrente, no Banco do Brasil S/A, especifica para a movimentagdo dos recursos alocados no Auxilio, no portal da FAPESP na internet pelo servigo
Converse com a FAPESP opgéo: Pesquisadores>Solicitagbes>Finangas>Informagéo para Abertura de Conta especifica para Auxilio e/ou Reembolso.

1.5.2 No que se refere a conta bancaria, o Outorgado sera responsavel:

a) Pelo controle e movimentagéo.

b) Pela guarda em seguranga do talonario de cheques.

c) Por solicitar a liberagéo de recursos antes de efetuar os pagamentos.

d) Pelo controle do saldo do projeto por item concedido e da conta corrente bancaria.

e) Por providenciar Boletim de Ocorréncia (B.O.), sustar os cheques no Banco, e comunicar imediatamente a FAPESP, em casos de roubo, furto ou
extravio.

f) Pelas despesas bancarias incidentes, tais como tarifas sobre a emissédo de cheques sem fundos, sustagdes de cheques por roubo, furto ou
extravio, extratos bancarios e microfiimagem de documentos.

g) Por evitar a permanéncia de saldo na conta corrente bancaria sem a necessidade de uso imediato.

1.6 - SOLICITAGAO DE LIBERAGAO DE RECURSOS (indice)

1.6.1 Para pagamento de despesas realizadas no Brasil:

1.6.1.1 Antes de efetuar cada pagamento, o Outorgado devera solicitar a liberagdo de verba a Geréncia Financeira/Setor de Liberagdes de Verbas de
Auxilios e Bolsas da FAPESP, evitando a emisséo de “cheques sem fundos”. A ndo observancia a este procedimento podera acarretar o
encerramento da conta corrente bancaria.

1.6.1.2 O Outorgado nédo deve solicitar liberagdo de verba sem a necessidade imediata da realizagdo dos gastos.

1.6.1.3 O preenchimento do balancete, "on-line", a medida em que os recursos s&o liberados para a conta, é fundamental para o controle e a
finalizagdo da Prestagao de Contas.

1.6.1.4 As liberagdes devem ser solicitadas a FAPESP pelo telefone (11) 3838-4000, opgao 2 ou pelo portal da FAPESP na internet por meio do
servigo Converse com a FAPESP, opgao: "Para Pesquisadores>Solicitagdes>Finangas>Solicitagdo de liberagéo de verba".

1.6.1.5 Prazos para crédito em conta:

o solicitagdes feitas até as 11:00 horas — sera efetuado no mesmo dia;

o solicitagdes feitas apds as 11:00 horas — sera efetuado no préximo dia util.
1.6.1.6 Cheques nominativos casados:

Os pagamentos das despesas deverdo ser realizados através de cheques nominativos casados - (exemplo: Nota Fiscal n® , paga pelo cheque n°

N

1.6.1.7 Caixa pequeno:

Para pagamento de pequenas despesas, que ndo comportem emissdes de cheques nominativos casados, o Outorgado podera criar um caixa
pequeno, até o limite de um salario minimo nacional vigente, emitindo, neste caso, cheques em seu proprio nome.

1.6.1.7.1. O saldo eventual deste caixa pequeno sera recolhido a conta bancaria respectiva.

1.6.1.7.2. Os comprovantes originais referentes a estas despesas também deverao fazer parte da Prestacédo de Contas.

1.6.1.8 Para o Auxilio & Pesquisa — Organizagdo de Reunido Cientifica e/ou Tecnoldgica e Auxilio a Pesquisa — Participagédo em Reunido Cientifica
e/ou Tecnoldgica.

A liberagdo de verba para essas modalidades de apoio podera ser solicitada até 30 dias antes do inicio da vigéncia.

1.6.2 Liberagdo de recursos concedidos em moeda estrangeira, para pagamento de despesas realizadas no exterior via cartdo de crédito:

1.6.2.1 Para pagamento das despesas decorrentes de importagdes de bens e insumos ou contratagdo/pagamento de servigos no exterior realizado

1.6.2.2 Os recursos poderdo ser liberados apds a aprovagao da solicitagdo e o registro de assinatura pela FAPESP do Aditivo ao Termo de Outorga.

1.6.2.3 Para despesas efetuadas com verba de Reserva Técnica, o reembolso podera ser solicitado diretamente ao Setor de Liberacdes de Verbas
de Auxilios e Bolsas. Os comprovantes originais deverdo ser apresentados por ocasido da Prestagédo de Contas.

1.6.3 Restrigdes a liberagéo de recursos por débitos com a FAPESP;
1.6.3.1 Serdo bloqueados os recursos de todos os processos dos Outorgados que estejam em débito com a FAPESP ou em atraso com a
apresentagdo de Relatérios Cientificos (proprios e/ou de bolsista do qual seja Orientador ou Supervisor), Prestagdo de Contas ou parecer sobre o

processo do qual; seja assessor.

1.6.3.2 Sera bloqueado apenas o processo com pendéncia, nos casos de atraso na apresentagdo de documentos que poderdo ser exigidos no
momento da contratagdo e sdo especificados no Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas.

1.7 - IMPORTAGAO DIRETA (indice)

1.7.2 Proviséo de Importagéo:

E de uso exclusivo da Geréncia de Importagéo e Exportagdo da FAPESP para atender exclusivamente ao pagamento no Brasil das despesas
decorrentes do processamento da importagéo, tais como, frete interno, seguro, despesas bancérias, pagamento de despachante e frete internacional,
bem como as eventuais variagdes cambiais ocorridas ap6s a assinatura do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios.

1.8 - ADITIVOS E ALTERAGOES DO ORGAMENTO APROVADO (indice)

1.8.1 Solicitagdes de aditivos e alteragdes do Material Permanente aprovado.

Devem, ordinariamente, ser encaminhadas no momento da apresentagdo de qualquer Relatdrio Cientifico. Solicitagdes encaminhadas fora dessas
ocasides sdo analisadas, em carater excepcional, se ficar demonstrado que os itens e valores orgamentarios em questdo nao poderiam ter sido
previstos no momento da assinatura do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios ou da apresentagdo dos Relatérios Cientificos anteriores. Em

qualquer caso, as solicitagdes devem ser apresentadas acompanhadas de justificativa, com a utilizagao do formulario especifico para esta finalidade
(Solicitagao de Alteragdo da Concessao Inicial).

1.8.1.a Qualquer tipo de solicitagdo de mudanca para os casos de Convénios.

1.8.2 Reserva Técnica:

a) Nao é permitida solicitagao de aditivo.

b) Em caso de concessdes envolvendo Convénio com outras Instituigbes; ndo é permitida a transposigéo de qualquer elemento de despesa para

Reserva Técnica, sendo permitido o inverso (DE Reserva Técnica PARA outros elementos de despesa), visando a complementagao do valor
concedido.
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1.9 - ALTERAGOES NAO ORGAMENTARIAS (indice)

1.9.1 Pedidos de mudangas de prazos (de vigéncia, de Relatério Cientifico ou de Prestagédo de Contas) ou do plano inicial (do projeto, do
cronograma, etc.):

Devem ser acompanhados de justificativa e de informagdes sobre o desenvolvimento do projeto. A continuidade da liberagdo dos recursos dependera
da aprovagao do pedido pela FAPESP e, no caso de alteragé@o na vigéncia ou no projeto, da assinatura do Aditivo ao Termo de Outorga e Aceitagdo
de Auxilios e Bolsas.

1.10 - RESERVA TECNICA (indice)

1.10.1 As orientagdes sobre a utilizagdo dos recursos de Reserva Técnica sdo objeto de normas préprias, disponiveis no portal da FAPESP na
internet.

2 - INSTRUGOES PARA PRESTAGAO DE CONTAS (indice)

O Conselho Técnico-Administrativo, nos termos do inciso |, do artigo 16 dos Estatutos aprovados pelo Decreto n°. 40.132, de 23 de maio de 1962,
fixa as seguintes normas para efeito de Prestagdo de Contas:

2.1 - APLICAGAO (indice)

2.1.1 Estéo sujeitos a Prestagao de Contas todos os Auxilios e as Reservas Técnicas concedidos pela FAPESP, na totalidade dos recursos
financeiros efetivamente liberados pela Geréncia Financeira/Setor de Liberagdes de Verbas de Auxilios e Bolsas e Geréncia de Importagéo e
Exportacdo da FAPESP.

2.1.2 No caso de impugnagao de documentos que acompanham a Prestagéo de Contas ou pedidos de esclarecimentos pela FAPESP, o Outorgado
devera cumprir a exigéncia no prazo determinado no oficio que a solicitar.

2.1.3 Na auséncia da documentagé@o comprobatdria requerida neste Manual, devera ser restituida @ FAPESP a importancia correspondente.

2.1.4 Caso o valor da restituigo seja acordado mediante “Termo de Confissdo de Divida” firmado entre FAPESP e o Outorgado, o valor original sera
corrigido de acordo com a Tabela de Custas Judiciais do Tribunal de Justiga do Estado de S&o Paulo.

2.2 - ESTRUTURA DA PRESTAGAO DE CONTAS (indice)

2.2.1 O Outorgado devera apresentar as Prestagdes de Contas de Auxilio, de importagdo e pagamento de servigos no exterior, realizada por ele ou
pela Instituicdo a qual se vincular, preferencialmente, em formularios especificos;

2.2.1.a Nos casos de concessdes envolvendo Convénios com outras instituigdes; devera apresentar Prestagdo de Contas de Auxilio; de Reserva
Técnica; de Outras Verbas, de importagédo e pagamentos de servigos no exterior, realizada por ele ou pela Instituicdo a qual se vincular,
preferencialmente, em formularios especificos;

2.2.1.b Os formularios para as Prestagdes de Contas de Auxilios e da Reserva Técnica, das despesas realizadas no Brasil sdo compostos pelos
Modelos 1 a 3.

2.2.2 Os formularios para as Prestagdes de Contas de importagéo realizadas pelo Setor de Importagéo da Instituigao, correspondem aos Modelos 10
e 11 - Demonstrativos de Apropriagdo de Custo de Material Importado.

2.3 - DOCUMENTOS QUE COMPOEM A PRESTAGAO DE CONTAS (indice)

2.3.1 Formulario de Encaminhamento da Prestagdo de Contas (Modelo 1), Balancete (Modelo 2); Relagdo de documentos comprobatorios de
despesas (Modelo 3), que inclui a Declaragado de Recebimento de Materiais e Servigos disponivel no portal da FAPESP na internet; cotagdes de
precos efetuadas; consulta aos cadastros fiscais publicos (SINTEGRA e Receita Federal) e os comprovantes originais das despesas, que deveréo ser
encaminhados a Diretoria Administrativa da FAPESP.

2.3.2 O saldo remanescente devera ser devolvido para a FAPESP no momento da Prestagdo de Contas, conforme instrugdes abaixo:

2.3.2.1 Cartéo BB Pesquisa: o saldo existente no limite disponivel do cartdo devera ser devolvido por Transferéncia Bancaria, no Autoatendimento
Setor Publico, do site do Banco do Brasil para:

Fundagdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo

Agéncia: 1897-X — Governos

Conta Corrente: 19.110-8

Importante: Nao efetuar depésitos ou transferéncias para a conta do Cartao BB Pesquisa.

2.3.2.2 Demais devolugdes de verbas: efetuar depdsito bancario identificado constando o nimero do processo ou CPF do Outorgado, no Banco do
Brasil, conforme segue:

BANCO DO BRASIL S/A - 001

Agéncia: 1897-X — Governos

Conta Corrente — 19.110-8

CNPJ - 43.828.151/0002-26

Identificador 1: (em branco)

Identificador 2: (em branco)

Identificador 3: (informar o nimero do processo ou o CPF do Outorgado)

Importante: A partir de 01/08/2018, a FAPESP aceitara devolugdes apenas por transferéncia eletronica ou depésito identificado, ou seja,
apenas por operagoes bancarias.
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2.4 - DETALHES DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO (indice)
2.4.1 - Despesas realizadas com recursos de Auxilio a Pesquisa

2.4.1.1 - Os documentos fiscais referentes as aquisigdes de material permanente e de consumo, no territorio nacional, devem ser emitidos em nome
de:

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ n° 43.828.151/0002-26

Enderecgo: Rua Pio XI, 1500 — Alto da Lapa

CEP: 05468-901 — S&o Paulo — SP

2.4.1.2 - Devera constar do corpo da Nota Fiscal/DANFE, como local de entrega do bem, o enderego da instituicdo onde se desenvolve o projeto.

2.4.1.3 - O OUTORGADO devera indicar ao fornecedor o enderego de cobranga, ndo sendo permitido o envio da cobranga para o enderego da
FAPESP.

2.4.1.4 - Quando o bem for adquirido no Estado de Sao Paulo, o OUTORGADO devera informar ao emitente (fornecedor) para aplicar a isengdo do
ICMS, com base no Decreto 48.034/2003 (que altera o artigo 55 do Regulamento do ICMS/SP), que exclui da incidéncia de tal imposto as aquisigoes
realizadas por 6rgéos publicos, como é o caso da FAPESP. O fornecedor ndo podera fazer desconto, no valor da aquisi¢éo, a titulo de retengdo de
crédito para ICMS. Essa isengao néo se aplica no caso de empresas optantes do Simples Nacional, produtos sujeitos a Substituigao Tributaria,
material importado com similar nacional e fornecedores interestaduais, devendo o fornecedor justificar o motivo no corpo do documento fiscal.

2.4.1.5 - Os documentos fiscais nas contratagdes de servigos de terceiros, transporte e diarias devem ser emitidos em nome do OUTORGADO.
2.4.1.6 - Uso dos recursos por pessoa juridica (BENEFICIARIO)
i. Todos os documentos fiscais devem ser emitidos em nome do BENEFICIARIO.

ii. Compete ao BENEFICIARIO exigir da empresa fornecedora ou prestadora de servigo as seguintes certiddes, validas no momento
da aquisi¢do ou tomada do servigo, apresentando-as juntamente com a DANFE no momento da prestagéo de contas:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a divida Ativa da Uni&o.
b) Certiddo Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao Paulo.
c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

iii. Em todas as Prestagdes de Contas o BENEFICIARIO devera reapresentar Certiddes Negativas de Débitos Relativos as esferas
Federal, Estadual e Municipal de Governo em nome do BENEFICIARIO, validas no momento da apresentagéo da prestagao de
contas.

jiii. O BENEFICIARIO devera apresentar a Declaragao FINEP (Modelo 12).
2.4.2 - Despesas realizadas com recursos de Reserva Técnica de Bolsa
2.4.2.1 - Todos os documentos fiscais devem ser emitidos em nome do OUTORGADO.
2.4.3 - Geral
2.4.3.1 - A documentagéo deve ser enviada em uma Unica via, SEMPRE a 12 via original.

2.4.3.2 - Todos os comprovantes de despesas com aquisi¢do de bens e servigos para utilizagcdo nas pesquisas financiadas pela FAPESP deverao ser
solicitados aos fornecedores/prestadores de servigos constando, no corpo da nota, a indicagéo “Processo FAPESP n° __/ - ".Nos casos de

pesquisas financiadas com recursos de Convénios ou Acordos de Cooperagao, devera constar, também, a denominagao do ajuste e, quando houver,
0 ndmero.

2.4.3.3 - Todo comprovante em tamanho A4 ou maior (ex.: DANFE, cotagao de prego, consulta aos cadastros fiscais publicos), devera ser
apresentado na posigéo “retrato”(vertical), ordenado sequencialmente, de forma individual sem ser colado em outra folha de papel. Os comprovantes
nesta situagéo ndo deverdo ser colados ou grampeados em outra folha nem entre si.

Nos casos em que o comprovante for menor que o tamanho A4 (ex.: Recibo de Pedagio, Cupom Fiscal, Bilhete de Passagem Aérea, Rodovidria,
Duplicata, Boleto Bancario, etc), devera ser colado em uma folha de tamanho A4, na posigao “retrato” (vertical), respeitando as possiveis anotagdes
no verso do mesmo e mantendo margem para furagdo. Cada folha de papel devera conter somente um documento.

Apds o recebimento da Prestagéo de Contas pela FAPESP, caso sejam identificados documentos em desacordo com as normas descritas acima, a
documentagéo podera ser devolvida ao Outorgado para organizagdo e adequagdo as normas.

2.4.3.4 - Classificar os documentos por elemento de despesa (material permanente, de consumo, servigos de terceiros, despesas de transporte e
diarias) e, posteriormente, coloca-los em ordem cronolégica. Cada pagina devera ser numerada, sendo esta numeragéo a identificagdo a ser
registrada no Modelo 3 — Relagdo dos Documentos Comprobatérios de Despesas. Deve-se evitar dobrar documentos e Notas Fiscais; apenas
aquelas maiores que uma folha A4 devem ser dobradas; evitando ainda utilizar grampos e clipes para fixagdo de documentos.

2.4.3.5 - Nao sao aceitos comprovantes de despesas que apresentem alteragdes, emendas ou rasuras que prejudiquem sua clareza, salvo se for
emitida carta de corregéo pelo fornecedor.

2.4.3.6 - Em todo comprovante de despesa devera constar, obrigatoriamente, a discriminagdo completa da despesa, quantidades e valores.

2.4.3.7 - O Outorgado deve manter, para seu controle, copia dos documentos apresentados na Prestagdo de Contas. A FAPESP néo fornecera copia
dos mesmos.

2.4.3.8 - No caso de comprovantes de despesas emitidos em papel termossensivel, devera ser providenciada fotocépia do documento para envio
com o original juntado na Prestagéo de Contas.

2.5 - COMPROVAGAO DE DESPESAS (indice)
2.5.1 Bens adquiridos no Brasil:
2.5.1.1 Pelo Outorgado:

a) Séo aceitos: Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica) ou Nota Fiscal Fatura, acompanhada da Duplicata
quitada/Recibo/Declaragdo ou Comprovante de pagamento eletronico que identifique a Nota Fiscal. A FAPESP fara a verificagdo no momento da
analise da Prestacdo de Contas, se a situagdo do DANFE apresentado esta autorizada. Caso seja detectado algum DANFE n&o autorizado,
cancelado, etc., a FAPESP solicitara ao Outorgado a regularizagéo.

b) Nota Fiscal com “faturamento antecipado” devera ser acompanhada da correspondente Nota Fiscal de simples remessa, comprovando a entrega
do material. Nota Fiscal de simples remessa, apresentada isoladamente, ndo possui valor para Prestagdo de Contas.

2.5.1.2 Pela Instituigdo, somente quando se tratar de material controlado:
a) Séo aceitos copias: da Nota Fiscal, Cupom Fiscal, DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica) ou Nota Fiscal Fatura, acompanhada da
Duplicata quitada/Recibo/Declaragdo ou Comprovante de pagamento eletronico que identifique a Nota Fiscal. A FAPESP fara a verificagéo no

momento da andlise da Prestagdo de Contas, se a situagdo do DANFE apresentado esta autorizada. Caso seja detectado algum DANFE nédo
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autorizado, cancelado, etc., a FAPESP solicitarda ao Outorgado a regularizagéo. Além disso, o comprovante da despesa deve conter o nimero de
registro do 6rgéo controlador (Policia Federal, Ministério do Exército, etc).

b) Recibo original de repasse emitido em papel timbrado da Instituigcéo.

c) Nota Fiscal com “faturamento antecipado” devera ser acompanhada da correspondente Nota Fiscal de simples remessa, comprovando a entrega
do material. Nota fiscal de simples remessa, apresentada isoladamente, ndo possui valor para Prestagéo de Contas.

2.5.2 Bens adquiridos no Exterior:

2.5.2.1 Pelo Outorgado:

2.5.2.1.1 Pagamento efetuado com Cartao de Crédito:

a) Fotocopia do extrato do cartdo de crédito;

b) "Commercial invoice" original, quitada pelo emitente;

c) Comprovante original de outras despesas, emitido pela companhia responsavel pelo transporte internacional ou pela Receita Federal;

d) Informagédo do Outorgado, mencionando o nome da pessoa que trouxe a mercadoria (somente para embarque como bagagem acompanhada).
2.5.2.1.2 Pagamento efetuado com remessa bancaria:

a) “Commercial invoice” original, quitada pelo emitente;
b) Comprovantes originais das despesas com a remessa bancaria emitida pela instituigdo bancaria.

2.5.2.2 Pelo Setor de Importagao da Instituigdo:

A Prestacgéo de Contas referente aos bens adquiridos e servigos contratados no exterior deve ser apresentada conforme as instrugdes contidas nos
Modelos 10 e 11 — Instrugdes para Prestagdo de Contas de Importagéo — providenciada pelo proprio Setor de Importagéo.

2.5.2.3 Pela Geréncia de Importagdo e Exportagdo da FAPESP:

O Outorgado estara dispensado da apresentagdo da Prestagdo de Contas. Neste caso, a Prestagdo de Contas referente aos bens adquiridos e
servigos contratados no exterior deve ser apresentada pela prépria Geréncia de Importacédo e Exportagéo da FAPESP.;

2.5.2.3.1 Aquisigdes com pagamento efetuado com Reserva Técnica de Bolsas:
A responsabilidade pela importagéo de bens e contratagéo de servigos é do Outorgado e do Orientador ou Supervisor.

2.6 - MATERIAL PERMANENTE (indice)

2.6.1 Considera-se Material Permanente, conforme o Glossario do Portal da Transparéncia do Governo Federal: “Aquele de duragao superior a dois
anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapegaria, equipamentos de laboratérios, ferramentas, veiculos, semoventes, etc. Fonte: Tesouro Nacional”

A FAPESP também classifica como material permanente: livros, méveis, construgdes, reformas ou instalagdes.

2.6.2 Os comprovantes originais das despesas com material permanente, conforme item 2.5 deste Manual, deverdo conter exclusivamente, itens
dessa natureza, demonstrando as principais caracteristicas do bem adquirido, como marca, modelo, tipo, editora, autor, titulo da obra e outros. Os
equipamentos eletronicos deverao ter o nimero de série declarado no documento fiscal.

2.6.3 Em algumas situagdes deverao ser seguidos critérios especificos:

2.6.3.1 Fabricagdo ou montagem de equipamento ou mobiliario:

Além das Notas Fiscais de material e de mao-de-obra deve ser apresentada a descrigdo do produto final, exemplo:

a) Estante de madeira medindo 1,40m x 1,00m x 0,40m, revestida em férmica, com 4 portas, 8 prateleiras internas ajustaveis;

2.6.3.2 Realizacdo de obras, instalagdes ou reformas:

Além das Notas Fiscais e Recibos de Servigos de Terceiros (se pessoa fisica), devem ser apresentados os contratos com as construtoras, relagdo de
documentos comprobatérios de despesas (Modelo 3 — com identificagdo da obra, para cada obra) e preencher o formulario do Modelo 4 - Adendo de

Obra, exemplo:

a) Construgdo de bancada de 3,00 x 0,75 x 0,70m, em alvenaria, com tampo de granito, pia metalica, etc;
b) Rede de informatica com 40 pontos, 200m de fibra ética, “X” racks, “Y” roteadores, “Z” hubs.

2.6.3.3 Aquisigao de veiculos:

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Institui¢do de vinculo do Outorgado, que devera providenciar a sua imediata incorporagao a frota
Institucional. A Prestagdo de Contas devera ser encaminhada logo apds a compra.

2.6.3.4 Aquisicao de animais:

A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Instituigdo de vinculo do Outorgado, que devera providenciar a sua imediata incorporagéo ao
patriménio institucional. Eventuais gastos com o manejo dos animais durante o desenvolvimento do projeto deveréo ser cobertos com recursos da
Reserva Técnica. A Prestagdo de Contas devera ser encaminhada imediatamente apds a aquisigao.

2.6.3.5 Aquisigao para destinagdo a outras Instituigdes:

No caso de Projetos Tematicos e outros envolvendo mais de uma Institui¢do, caso o material permanente venha a ser destinado a Instituicdo
diferente daquela constante do Termo de Outorga e Aceitagdo de Auxilios, devera ser enviada juntamente com a Prestagdo de Contas, uma
solicitagdo de doagéo relacionando os bens destinados a cada uma das Instituigdes envolvidas, contendo; a anuéncia do Diretor da Instituicdo de
vinculo do Outorgado; e Termo de Aceitagdo de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cesséo de Uso e/ou Doagédo assinado pelo Diretor da
Instituicdo donataria.

2.6.3.6 Aquisigao por Pequenas Empresas:

Juntamente com a Prestacéo de Contas, devera ser encaminhada cépia do Contrato Social atualizado da empresa parceira visando a confirmagéo
dos dados cadastrais fornecidos na oportunidade da concesséo do Auxilio. Tais dados passardo a constar do Termo de Aceitagdo de Transferéncia
de Dominio de Materiais por Cessdo de Uso e/ou Doagéo a ser emitido em favor da empresa a fim de que ela, na qualidade de cessionaria, continue
utilizando o material permanente adquirido com recursos da FAPESP.

2.6.4 Constatagdo de dano irreparavel em equipamentos adquiridos para o desenvolvimento do projeto de pesquisa

O Outorgado devera comunicar imediatamente a8 FAPESP que podera, apds avaliagdo pelas areas competentes, autorizar seu desmembramento,
descarte ou baixa, ou determinar demais providéncias que entender cabiveis.

2.6.5 Material Permanente adquirido com recursos do Auxilio:

a) Quando houver concesséo de material permanente nacional e/ou importado a liberagdo dos recursos ficara condicionada a apresentagéo, pelo
Outorgado, de duas vias do Termo de Aceitagdo de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cess&o de Uso e/ou Doagao, devidamente assinado
pelo Dirigente da Instituicdo Sede ou seu representante legal, para que a FAPESP possa, posteriormente e a seu exclusivo juizo, ceder o uso e/ou
promover a doagéo institucional, no todo ou em parte.; Quando a importagéo de material for realizada diretamente pela Instituigao, deverao ser

observadas as normas vigentes na legislagao brasileira.

b) Durante a vigéncia do projeto, o material permanente ficara sediado nas Instituicdes de Pesquisa, Empresas ou Entidades Publicas e Privadas em
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que sera desenvolvida a pesquisa, assegurada ao Outorgado a sua efetiva utilizagdo. Apos a conclusao do projeto, caso o material seja doado pela
FAPESP a Instituigdo Sede ou a esta seja cedido, a titulo gratuito, para uso, devera ser permanentemente garantida a utilizagdo dos equipamentos

ao Outorgado e aos membros de sua equipe, sendo desejavel que se oferega o uso do material a outros pesquisadores de forma consistente com o
melhor interesse publico.

c) Recebida a doagéo, a Instituigdo Sede devera informar & FAPESP os respectivos nimeros de registro patrimonial dos bens constantes do Termo
de Aceitagdo de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cessao de Uso e/ou Doagéo dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data de seu
recebimento.

d) O descumprimento do prazo acima podera ensejar o cancelamento da doagéao e o recolhimento dos equipamentos pela FAPESP.

e) Em se tratando de projetos de pesquisa desenvolvidos em Empresas ou Entidades Privadas, a doagdo sera condicionada ao cumprimento do
artigo 17, inciso |l, alinea "a",da Lei federal n° 8666, de 21 de junho de 1993, com posteriores alteragoes.

f) Se a Instituigdo Sede for Pequena Empresa ou Entidade Privada, caso seja solicitada a prorrogagao do Termo de Aceitagdo de Transferéncia de
Dominio de Materiais por Cesséo de Uso e/ou Doagao, a FAPESP, a seu exclusivo critério, podera autoriza-la.

g) Caso nao haja prorrogagao do Termo de Aceitagéo de Transferéncia de Dominio de Materiais por Cessao de Uso e/ou Doagéo, o material
permanente sera retirado para ser doado a Instituicdes de Ensino Superior e Pesquisa no Estado de Sao Paulo, de livre escolha da FAPESP.

2.6.6 Materiais permanentes adquiridos com os recursos da Reserva Técnica da Bolsa:

a) Ao final da Bolsa devem ser transferidos para a Instituicdo Sede, com o envio para a FAPESP do Termo de Aceitagdo, Doagéo e Transferéncia de
Dominio de Material Permanente devidamente assinado pelo Outorgado, Orientador ou Supervisor e o Dirigente da Instituicdo Sede ou seu
representante legal, conforme Modelo 12, junto com a Prestagéo de Contas Final.

b) Quando da aquisi¢do de acessérios ou componentes de atualizagao de equipamentos, que isoladamente ndo sejam considerados materiais
permanentes (exemplos: HD externo, placa mée, processador, software etc.), os mesmos deverao ser relacionados em uma declaragéo emitida pelos
interessados de que tais materiais foram entregues a Instituigdo. A declaragao devera ser assinada pelo Outorgado, Orientador ou Supervisor,
Dirigente da Instituicdo Sede ou seu representante legal e encaminhada com a Prestagéo de Contas Final.

c) Devera ser preenchido um Termo de Aceitagdo, Doagéo e Transferéncia de Dominio de Material Permanente para equipamentos, que séo doados
a Instituicdo Sede onde se desenvolve o projeto e outro para livros/periddicos que sdo doados a Biblioteca da mesma Instituigéo.

d) Caso o Outorgado ja tenha encaminhado o Termo de Aceitagdo, Doagado e Transferéncia de Dominio de Material Permanente com a entrega de
Relatérios Cientificos de Progresso, quando do envio da Prestagédo de Contas Final serd necessario apresentar cépia do Termo j& enviado.

e) Mantenha em seus arquivos uma cépia do comprovante da despesa para posterior preenchimento do Termo de Aceitagédo, Doagdo e Transferéncia
de Dominio de Material Permanente.

f) O Termo de Aceitagdo, Doacéo e Transferéncia de Dominio de Material Permanente devera acompanhar a Prestagdo de Contas da Reserva
Técnica na ocasido listada abaixo que ocorrer primeiro:

« Na data da ultima Prestagao de Contas estabelecida no Termo de Outorga e Aceitagdo de Bolsas/Aditivo ao Termo de Outorga e Aceitagdo de
Bolsas.

« No cancelamento da Bolsa.

Na interrupgéo da Bolsa.

2.7 - MATERIAL DE CONSUMO (indice)

2.7.1 Considera-se Material de Consumo, conforme o Glossario do Portal da Transparéncia do Governo Federal: “Aquele cuja duragéo ¢ limitada a
curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritério, de limpeza e higiene, material elétrico e de iluminagéo, géneros alimenticios, artigos de mesa,
combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional’.

A FAPESP também classifica como material de consumo: reagentes, vidraria, plasticos, pegas de reposigéo.

2.7.2 A aquisigao de material de escritdrio, assim como de insumos computacionais (tais como toner, cartuchos de tinta, papel, etc.), s6 pode ser
efetuada com recursos da Reserva Técnica.

2.7.3 As despesas com estes materiais devem ser comprovadas conforme item 2.5 deste Manual.
2.8 - DIARIA (indice)

2.8.1 O pagamento de despesas desta natureza é para utilizagdo em atividades desenvolvidas pelo Outorgado, estritamente relacionadas com o
projeto.

a) Didria ou manutencédo mensal destinam-se a despesas realizadas pelo Outorgado, até o limite estabelecido pela FAPESP, para prover sua
hospedagem, transporte urbano (6nibus, metro, taxi e aluguel de veiculos) e alimentagéo durante a participagdo em evento relacionado com o

projeto, fora do seu municipio sede.

b) Atentar sempre para o valor limite da tabela FAPESP vigente no periodo da despesa disponivel no portal da FAPESP na internet.; Valores
superiores serdo desconsiderados e correrdo por conta do Outorgado;

c) As despesas com transporte urbano (taxis, onibus, metrd) e alimentagéo sdo consideradas como parte das diarias.

2.8.2 As despesas dessa natureza devem ser comprovadas da seguinte forma:

a) Diarias para Terceiros:

Notas Fiscais (hospedagem e alimentagdo) ou Recibos de diarias conforme o Modelo 5.

b) Diérias para o Outorgado:

Notas Fiscais (hospedagem e alimentagdo) ou apresentar Recibo de didrias para o Outorgado conforme o Modelo 6, acompanhado de documento
que comprove a realizagdo da viagem no periodo citado (exemplos: comprovante de afastamento da Instituigdo, declaragao do Chefe do
Departamento; comprovante de passagem);

2.8.3 N&o s&o aceitos:

a) Pagamentos de diarias a Outorgados que residam no municipio onde se realiza o evento, ficando autorizado, apenas, o pagamento de refeicdo
dentro do limite constante na Tabela de Diarias da FAPESP vigente no periodo da despesa, disponivel no portal da FAPESP na internet.

b) Gastos com refeigdes e outras despesas com convidados pessoais, ndo autorizados pelo Termo de Outorga e Aceitagédo de Auxilios e Bolsas,
bebidas alcodlicas, gastos pessoais, tais como cigarros, charutos, pastas dentifricias, vestuario, objetos de uso pessoal, etc.

c) Pagamento de gorjetas, a menos que estejam incluidas em Notas Fiscais e que n&o ultrapassem o limite estabelecido por lei do valor total da
despesa.

2.9 - MANUTENGAO DO OUTORGADO E/OU DEPENDENTES (indice)

2.9.1 Quando o periodo de permanéncia no exterior, para participagdo em um ou mais eventos/estagios for igual ou superior a 30 dias, devera ser
utilizada a manutencdo mensal limitada ao teto estabelecido disponivel no portal da FAPESP na internet.
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2.9.2 As despesas dessa natureza devem ser comprovadas da seguinte forma:

A manutengéo sera considerada de acordo com a permanéncia efetiva no exterior do Outorgado e/ou dependentes, durante a vigéncia do projeto
estabelecida no Termo de Outorga e Aceitagéo de Auxilios e Bolsas, comprovada através da passagem aérea utilizada. Se nao houver a concesséo
da passagem aérea pela FAPESP, o Outorgado e/ou dependentes devera apresentar uma cépia da passagem aérea utilizada para comprovar a
permanéncia efetiva.

2.10 - TRANSPORTE (indice)

2.10.1 Considera-se despesa de transporte o pagamento de transporte aéreo, transporte terrestre, combustivel e pedagio, utilizados pelo Outorgado
para se deslocar de uma cidade a outra a fim de participar de evento estritamente relacionado com o projeto.

2.10.2 ;As despesas dessa natureza devem ser comprovadas da seguinte forma:

2.10.2.1 Passagens Aéreas:

Recomendagbes para emissdo de passagens aéreas

A responsabilidade pela aquisicdo da passagem aérea, quando concedida pela FAPESP, é do Outorgado, respeitando as seguintes recomendagdes:

- Emitir em Classe Econdmica e, sempre que possivel, em Tarifa Promocional. Esclarecemos que a FAPESP ndo aceitara o pagamento de passagem
aérea diferente da recomendada. Caso opte em utilizar pontos do programa de milhagens, a FAPESP s6 se responsabiliza pelas despesas
efetivamente pagas a Companhia Aérea (taxas de embarque e demais tarifas de emiss&o constantes no bilhete emitido);

- Emitir os bilhetes com as datas marcadas de ida e volta, compreendendo o periodo de vigéncia do respectivo Auxilio ou Bolsa, na impossibilidade,
recomenda-se emitir 2 (dois) bilhetes, um de ida e posteriormente outro de volta, evitando assim a necessidade de remarcagédo ou cancelamento da
passagem.

IMPORTANTE

- Certifique-se do atendimento das recomendagdes acima, antes da aquisigdo da passagem aérea. Ndo sendo possivel o atendimento das duas
recomendagdes, antes da realizagdo da despesa, encaminhe através do SAGe, uma solicitagdo de mudanga (SM) do tipo “Outra”, com justificativa
circunstanciada a Diretoria Administrativa da FAPESP para analise.

“A FAPESP, em nenhuma hipdtese, se responsabilizara por despesas decorrentes da ndo observancia das recomendagdes acima, sem autorizagao
prévia.”

a) Adquirida pelo Outorgado:
Recibo expedido pela cia. aérea ou agéncia de viagem;

b) Adquirida pelo visitante e por terceiro:
Recibo de compra e Recibo de repasse conforme o Modelo 7;

c) Pacote turistico
Recibo de compra discriminando o valor de cada item (hospedagem, transporte, translados, taxas).

2.10.2.1.1 Comprovagao:

a) E-ticket (bilhete eletrénico):
Impresséao do E-ticket que contenha a base tarifaria e cartdes de embarque originais (ou cépia somente para os Auxilios a Pesquisa — Pesquisador
Visitante), com percurso completo;

b) Bilhete fisico:
Canhoto original da passagem aérea utilizada (ou cépia somente para os Auxilios a Pesquisa — Pesquisador Visitante), com percurso completo;

c) Pacote turistico:
Cartdes de embarque originais (ou copia somente para os Auxilios a Pesquisa — Pesquisador Visitante), com percurso completo.

2.10.2.2 Transporte Terrestre:

a) Em veiculo particular ou da Instituigao:

Apresentar as Notas Fiscais de combustivel eletronicas ou, se manuais, totalmente preenchidas pela mesma pessoa do estabelecimento emitente.
Independentemente da forma (manual ou eletronica), a Nota Fiscal devera conter o nome do Outorgado, o nimero do processo FAPESP e a placa do
veiculo utilizado. Deverdo também ser apresentados os comprovantes de pedagio; roteiro da viagem e quilometragem percorrida. A FAPESP custeia
combustivel somente para o percurso percorrido.

b) Onibus com passagem individual:
Apresentar o canhoto original da passagem rodoviaria intermunicipal ou interestadual.

c) Onibus fretado (transporte de grupo):
Apresentar a Nota Fiscal original da empresa locataria, em nome do Outorgado. Se o aluguel for feito por terceiro, devera apresentar cépia da Nota
Fiscal e Recibo original do valor pago por cada passageiro financiado pela FAPESP.

d) Onibus urbano:
Apresentar roteiro do percurso conforme o Modelo 8 — Roteiro de Transporte Urbano — Onibus / Metrd, valor unitario, quantidade utilizada e a
assinatura do Outorgado e do usuario.

e) Taxi:

Pode ser comprovada através de Recibo original emitido pelo taxista, mas sera considerada somente quando essa despesa for concedida no Termo
de Outorga e Aceitagdo de Auxilios e Bolsas e se o beneficiario ndo recebeu diarias. Caso contrario, devera ser custeada pelo montante concedido a
titulo de diarias, até o limite da Tabela FAPESP disponivel no portal da FAPESP na internet.

2.11 - SERVICOS DE TERCEIROS (indice)

2.11.1 Considera-se como servigos de terceiros: consertos, servigos graficos, copias, softwares adquiridos.

2.11.2 Podem ser prestados por pessoas fisicas ou juridicas.

2.11.2.1 S&o considerados servigos de terceiros/pessoa fisica aqueles executados por pessoal técnico ligado diretamente aos resultados pretendidos
no projeto de pesquisa e que, por sua natureza, s6 possam ser executados por pessoas fisicas.; Incluem-se nesta categoria, os servigos artesanais e
bragais.

2.11.2.2 Sao considerados servigos de terceiros/pessoa juridica os prestados por Empresas. Neste caso, o Outorgado devera utilizar-se de firmas
estabelecidas, das quais exigira Nota Fiscal. Se a Empresa for isenta de emissdo de Notas Fiscais, remeter Recibo em papel timbrado da empresa e
cépia do estatuto de constituicdo e da legislagéo de isengdo, para analise.

2.11.3 Despesas com servigos de terceiros poderdo ser comprovadas da seguinte forma:

a) Se contratados de Empresas:

De acordo com as instrugdes constantes no item 2.5 deste Manual.

b) Se contratados de pessoa fisica (sem vinculo empregaticio/contribuinte individual):

Devera ser solicitado o RPA - Recibo de Pagamento a Auténomo.
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c) Se contratados de pessoa fisica para execugdo de servigo artesanal ou bragal:

O Recibo de servigos devera ser emitido conforme o Modelo 9, ndo devendo ser utilizado papel timbrado ou outros impressos da entidade do
Outorgado.

d) Se executados no exterior e pagos pelo Outorgado:

Deverao ser seguidas as instrugdes do item 2.5.2.1 deste Manual.

e) Se executados no exterior e pagos pelo Setor de Importagao da Instituicdo (importagdo direta):

Deverao ser seguidas as instrugdes do item 2.5.2.2 deste Manual.

f) Se executados no exterior e pagos pela Geréncia de Importagéo e Exportagdo da FAPESP:

Deverao ser seguidas as instru¢des do item 2.5.2.3 deste Manual.

g) Se contratados para seguro de bens e de satude:

Devera ser anexada a Apdlice de seguro e Recibo original de quitagéo, constando inclusive a assinatura do recebedor.

2.11.4 No caso de concessao de despesas com recursos humanos, sempre que se tratar de recursos provenientes da FINEP na modalidade
Subvencao Econdmica, a comprovacdo devera ser efetuada através de:

2.11.4.1 Demonstrativo relacionando os funcionarios custeados com recursos do projeto e respectivos valores;

2.11.4.2 Cdpia da folha de pagamento mensal, acompanhado das respectivas guias de recolhimento dos encargos incidentes, contendo a quitagédo
bancaria;

2.11.4.3 Comprovante bancario do pagamento efetuado aos funcionarios;

2.11.4.4 Para os encargos sociais (obrigagdes patronais) os percentuais maximos autorizados séo:

- Previdéncia Social = 20%

- Sesi/Sesc = 1,5%

- Senai/Senac = 1%

-Incra=0,2%

- Salario Educagéo = 2,5%

-FGTS =8%

- Seguro Acidente de Trabalho = 3%

- Sebrae = 0,6%

Atengdo: Excegédo as Normas de Flexibilizagdo para o Programa FAPESP Pesquisa Inovativa em Pequenas Empresas (PIPE):
Considerando as especificidades do PIPE, cujas normas determinam limites de concesséo para Servigos de Terceiros, ndo podendo ultrapassar 1/3
do valor total na Fase | e 50% do valor total na Fase Il, e que se deseja maior controle quanto aos gastos nesta alinea tanto na concesséao inicial
quanto ao longo da vigéncia do Auxilio, qualquer alteragdo na alinea de Servigos de Terceiros deve ser previamente autorizada pela FAPESP,

mediante solicitagdo justificada.

Para processos que tramitam no SAGe, a solicitagdo deve ser encaminhada no préprio processo, por meio de Solicitagdo de Mudanga do tipo
“Outra”.

Para processos que tramitam em papel, a solicitagéo deve ser encaminhada por meio de correspondéncia dirigida a Diretoria Cientifica da FAPESP,
ou pelo servigo Converse com a FAPESP em www.fapesp.br/converse > Para Pesquisadores — Informagdes > Orientagdo Geral.

2.12 - TAXA DE INSCRIGAO (indice)

2.12.1 Apresentar Recibo original emitido pela organizagéo do evento, constando inclusive a assinatura do recebedor.
2.13 - IMPRESSAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, DISSERTAGAO OU TESE (indice)

2.13.1 As despesas com impresséao do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), Dissertagédo ou Tese tem limite fixado em valor igual @ meia
mensalidade da Bolsa, comprovado mediante apresentagdo do Recibo conforme o Modelo 13. Caso a despesa ultrapasse o limite fixado, os gastos
deverdo ser integralmente comprovados mediante Notas Fiscais em nome do Outorgado ou Orientador/Supervisor. Os recursos para impressao do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), Dissertagéo ou Tese dever&o ser liberados da Reserva Técnica antes do término da vigéncia da respectiva
Bolsa.

2.14 - VISTO CONSULAR e PROCURAGAO PUBLICA (indice)

2.14.1 Permitido somente com recursos de Reserva Técnica de Bolsa e sua comprovagdo sera através de documento original emitido pelo consulado
constando o valor pago para a emissdo do visto.

2.14.2 Procuragéo Publica: Permitido somente para a modalidade Bolsa Estagio de Pesquisa no Exterior (BEPE) com recursos de Reserva Técnica
de Bolsa e sua comprovagéo sera através de documento original emitido pelo cartério, constando o valor pago.

2.15 - MODELOS (volta ao indice)
Todos os Formularios/Recibos necessarios para a Prestagdo de Contas estéo disponiveis para download no portal da FAPESP na internet.

Na sequéncia, os modelos.

MODELO 1- FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO DE PRESTAGAO DE CONTAS

MODELO 4 - ADENDO DE OBRA

MODELO 5 - RECIBO PARA PAGAMENTO A PESQUISADORES VISITANTES E A TERCEIROS, POR RECEBIMENTO DE DIARIAS/MANUTENGAO
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MODELO 6 - RECIBO DE DIARIAS/MANUTENGAO PARA O OUTORGADO

MODELO 7 - RECIBO DE REEMBOLSO DE RECURSOS AO VISITANTE REFERENTE A AQUISIGAO DE PASSAGEM AEREA

MODELO 8 - ROTEIRO DE PERCURSO DE TRANSPORTE URBANO ONIBUS / METRO / TREM

MODELO 9 - RECIBO PARA PAGAMENTO DE SERVICOS

MODELO 10 - INSTRUGAO PARA PRESTAGAO DE CONTAS DE IMPORTAGAO
DOCUMENTOS SOLICITADOS:

A Prestagao de Contas deve ser elaborada na sequéncia a seguir indicada:
1) Demonstrativo de apropriagéo de custo, conforme o Modelo 11;

2) Copia da "proforma invoice";autorizada;

3) Fatura Comerecial;

4) Impressao da Licencga de Importagéo (LI) com os devidos deferimentos das entidades controladoras (CNEN, INPI, Governo do Estado, IBAMA, etc...),
se houver,

5) Conhecimento de embarque;

6) Declaragéo de Importagéo (DI);

7) Comprovante de Importagao (Cl);

8) Carta de crédito, se houver;

9) Contrato de Cambio;

10) Contrato de cancelamento, se houver;

11) Comprovante da realizagdo de Seguro (apdlice, recibo, etc...);
12) Comprovantes das despesas bancarias;

13) Recibo do frete aéreo ou naval;

14) Recibo da INFRAERO;

15) Recibo do Sindicato dos Despachantes Aduaneiros;
16) Nota Fiscal de honorarios do Despachante;

17) Nota Fiscal de transporte terrestre;
18) Outros.

MODELO 11 - DEMONSTRATIVO DE APROPRIAGAO DE CUSTO DE MATERIAL IMPORTADO

MODELO 12a BOLSAS
TERMO DE ACEITAGAO, DOAGAO E TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE MATERIAL PERMANENTE

MODELO 12b AUXILIOS
TERMO DE ACEITACAO DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE MATERIAIS POR CESSAQO DE USO E/OU DOAGAQ

MODELO 12¢
DECLARAGAO ANEXA A PRESTAGAO DE CONTAS FINAL (quando se tratar de recursos provenientes da FINEP na modalidade Subvencéo Econémica)

MODELO 13 - RECIBO DE AUXILIO IMPRESSAO DE TRABALHO DE CONCLUSAQO DE CURSO, DISSERTACAO OU TESE

www.fapesp.br/5835.phtml 10/10


http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/Anexo-6-MPC.docx
http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/Anexo-7-MPC.doc
http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/Anexo-8-MPC.docx
http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/Anexo-9-MPC.doc
http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/Anexo-11-MPC.doc
http://www.fapesp.br/reservatecnica/doutorado/modelo_termo_de_transferencia-03-2012.doc
http://www.fapesp.br/formularios/doc/Termo_de_Aceitacao_de_Transferencia_e_Dominio_de_Materiais_por_Cessao_de_Uso_e_ou_doacao.docx
http://www.fapesp.br/docs/formularios/modelo_declaracao_finep.docx
http://www.fapesp.br/docs/formularios/arquivos/modelo_recibo_auxilio_impressao.doc

